
Decreto del Direttore amministrativo   nr. 16 del 29/02/2024

Proponente:  Marco Chini

Sira

Pubblicità/Pubblicazione: Atto soggetto a pubblicazione  integrale  (sito internet)

Visto per la pubblicazione - Il Direttore generale: Dott. Pietro Rubellini

Responsabile del procedimento:  Dott. Marco Chini

Estensore: Jacopo Cappelli

Struttura stabile di supporto ai RUP: Settore Provveditorato

La Responsabile: Dott.ssa Daniela Masini

Oggetto: Presa d'atto dell'indagine di mercato per l'affidamento diretto dell'accordo quadro per la regolamentazione
degli appalti attuativi relativi al servizio di manutenzione dell'applicativo free-docs per tre anni, di cui al decreto del
Direttore amministrativo nr. 87 del 24.10.2023

ALLEGATI N.: 2

Denominazione Pubblicazione Tipo Supporto 

Allegato "1" - Proposta del
Responsabile Unico di Progetto

sì digitale

Allegato "2" - Atti finalizzati alla
procedura di affidamento diretto

sì digitale

Natura dell'atto:   immediatamente eseguibile

Trattamento dati personali:   Sì         Numerosità degli interessati:   1 - 1.000



Il Direttore amministrativo

Vista la L.R. 22 giugno 2009 n° 30 e s.m.i., avente per oggetto “Nuova disciplina dell’Agenzia regionale 
per la protezione ambientale della Toscana (ARPAT)”;

Visto il decreto del Direttore generale n. 96 del 10.06.2021, con il quale alla sottoscritta è stato attribuito, a 
decorrere dal 10.06.2021, l’incarico di Direttore amministrativo dell’Agenzia regionale per la protezione 
ambientale della Toscana;

Dato atto che con decreto del Direttore generale n. 238 del 13.09.2011 è stato adottato il Regolamento di 
organizzazione  dell’Agenzia  (approvato  dalla  Giunta  Regionale  Toscana  con  delibera  n.  796  del 
19.09.2011), successivamente modificato con decreti n. 1 del 04.01.2013 e n. 108 del 23.07.2013;

Visto l’“Atto di disciplina dell’organizzazione interna” approvato con decreto del Direttore generale  n. 
270/2011 (ai sensi dell’articolo 4, comma 3, del Regolamento organizzativo dell’Agenzia), modificato ed 
integrato con decreti n. 87 del 18.5.2012 e n. 2 del 4.1.2013;

Dato atto che il Settore Provveditorato svolgerà la funzioni di struttura stabile di supporto dei RUP ai sensi 
dell’art. 15, comma 6 del D.Lgs. n. 36/2023, come stabilito nel decreto del Direttore generale n. 41/2017 
in continuità con il previgente codice dei contratti pubblici,  D.Lgs. n. 50/2016;

Visto l’art. 14, comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023, in cui sono indicate le soglie di rilevanza europea e non;

Tenuto conto che ARPAT espleta le procedure di acquisto in modalità telematica tramite l’utilizzo del 
sistema  telematico  di  acquisto  START  (oltre  che  il  Me.PA.  -  Mercato  elettronico  della  Pubblica 
Amministrazione;

Dato atto che ARPAT non dispone di un “elenco di fornitori” a cui attingere per selezionare gli operatori 
economici da interpellare per gli affidamenti diretti, pertanto è stata svolta un’indagine di mercato aperta 
per l’individuazione dell’operatore economico a cui affidare l’appalto, in applicazione dei principi della 
massima trasparenza, mediante pubblicazione di un apposito avviso di indagine di mercato sul profilo 
committente dell’Agenzia;

Visto il D.P.C.M. 11 luglio 2018, e verificato che  il servizio di cui trattasi  non rientra nelle categorie 
merceologiche per cui ricorre l’obbligo normativo di aderire a contratti di soggetti aggregatori, né è attiva 
alcuna convenzione o contratto di soggetti aggregatori che possano soddisfare  la specifica esigenza di 
acquisto;

Premesso che:

• ARPAT con decreto del  Direttore  amministrativo n.  87 del  24.10.2023 ha disposto di  avviare 
un’indagine di  mercato finalizzata  a  individuare l’operatore economico a  cui  affidare,  ai  sensi 
dell’art. 50, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, l’accordo quadro per la regolamentazione 
degli appalti attuativi relativi al servizio di manutenzione dell’applicativo free-docs per tre anni;

• il  3.11.2023 è stato pubblicato sulla piattaforma START (Sistema Telematico di Acquisti della 
Regione  Toscana) l’avviso  di  indagine  di  mercato  con  i  relativi  allegati,  approvati  con  il 
sopracitato  decreto,  ed  è  stato  stabilito  come  termine  entro  il  quale  presentare  la  proposta 
economica il 17.11.2023;

• nell’avviso era richiesto come requisito di capacità <<aver eseguito servizi di manutenzione su 
applicativi di gestione documentale, negli ultimi cinque anni>>;

• entro tale termine sono pervenute le proposte del Sig. Luca Capodicasa e della società Reale & 
Partners S.r.l.;

Vista la proposta in data 20.02.2024 del Responsabile Unico di Progetto, Dott. Marco Chini, che si allega al 
presente atto come parte integrante e sostanziale (allegato “1”) da cui risulta che a seguito della valutazione 
delle  proposte  pervenute,  ha  proposto  l’affidamento  al  Sig.  Luca  Capodicasa  dell’appalto  della 
manutenzione sull’applicativo di cui trattasi, per l’importo di euro 14.850,00 (IVA esclusa);



Ritenuto  di  prendere  atto  dell’esito  dell’indagine  di  mercato  svolta  e  di  avviare  la  procedura  per 
l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023 al Sig.  Luca Capodicasa 
dell’accordo quadro per  la  regolamentazione degli  appalti  attuativi  relativi  al  servizio di  manutenzione 
dell’applicativo  free-docs  per  tre  anni tramite  la  piattaforma  telematica  START  (Sistema  Telematico 
Acquisti Regionale della Toscana) per euro 14.850,00 (IVA esclusa);

Considerato che la procedura  di affidamento si svolgerà   mediante utilizzo della piattaforma telematica 
START e la stipula del contratto avverrà ai sensi dell’art. 18 (“Il contratto e la sua stipulazione”) del D.Lgs. 
n. 36/2023, mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scambio di 
lettere, in modalità elettronica e con firma digitale, previa verifica dell’assenza delle  cause di esclusione ai 
sensi degli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023;

Ritenuto di approvare i seguenti atti finalizzati alla procedura di affidamento diretto (allegato “2”):

• lettera di richiesta conferma del preventivo;

• dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94, 95, 
96, 97, 98 e 100 del D.Lgs. 36/2023;

• dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari.

Preso atto che,  ai sensi dell’art.  26 del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i.,  non ricorrono le condizioni per la 
redazione del documento unico di valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI), in quanto l’appalto non 
si svolgerà in luoghi di giuridica disponibilità di ARPAT;

Visto il decreto del Direttore generale n. 192 del 30.12.2015 avente ad oggetto “Modifica del decreto del 
Direttore generale n. 138 del 26.09.2013 e adozione del Disciplinare interno in materia di gestione dei 
rapporti tra le strutture di ARPAT ed il Collegio dei revisori”;

Visto il parere positivo di regolarità contabile in esito alla corretta quantificazione ed imputazione degli 
effetti contabili del provvedimento sul bilancio e sul patrimonio dell’Agenzia espresso dal Responsabile 
del Settore Bilancio e Contabilità riportato in calce;

Visto il parere positivo di conformità formale alle norme vigenti, espresso dal Responsabile del Settore 
Affari Generali, riportato in calce;

decreta
1. di  affidare,  mediante  utilizzo  della  piattaforma  telematica  START (Sistema  Telematico  Acquisti 

Regionale della Toscana) al Sig. Luca Capodicasa, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 
n.  36/2023,  l’accordo  quadro,  disciplinato  dall’art.  59,  comma  3  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  per  la 
regolamentazione degli appalti attuativi relativi al servizio di manutenzione dell’applicativo free-docs 
per tre anni, per  valore  complessivo dell’accordo quadro  di  euro  18.850,00, oltre IVA, di cui euro 
14.850,00 per la manutenzione, oltre a euro 1.000,00 oltre IVA per l’eventuale revisione dei prezzi, 
ed euro 3.000,00 oltre IVA per eventuale proroga alla scadenza per 180 giorni;

2. di approvare la seguente documentazione predisposta per l’affidamento (allegato “2”):
• lettera di richiesta conferma del preventivo;
• dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 

94, 95, 96, 97, 98 e 100 del D.Lgs. 36/2023;
• dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari.

3. di dare atto che la procedura di affidamento si svolgerà mediante utilizzo della piattaforma telematica 
START e la stipula del contratto avverrà ai sensi dell’art. 18 (“Il contratto e la sua stipulazione”) del 
D.Lgs. n. 36/2023, mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito 
scambio di lettere, in modalità elettronica e con firma digitale, previa verifica dell’assenza delle cause 
di esclusione ai sensi degli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023;

4. di dare atto che il costo di euro 18.850,00, oltre IVA, se dovuta, farà carico ai  bilanci annuali 2024-
2025-2026-2027, per la quota di competenza, alla voce “Acquisti di servizi”;



5. di nominare quale Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il 
Responsabile  del  Settore  SIRA,  Dott.  Marco  Chini,  e  di  nominare  “Direttore  dell’esecuzione  del 
contratto”,  la  Dott.ssa Monica  Caponeri,  assegnata  al Settore  Affari  Generali,  in  ragione  della 
competenza ed esperienza specifica nella materia, ai sensi dell’art. 114, comma 7, del D.Lgs. n. 36/2023 
e allegato II.14, art. 32, punto 2, lett. c);

6. di dare atto che il Settore Provveditorato svolgerà la funzioni di struttura stabile di supporto dei RUP 
ai sensi dell’art. 15, comma 6 del D.Lgs. n. 36/2023, come stabilito nel decreto del Direttore generale 
n. 41/2017 in continuità con il previgente “Codice dei contratti pubblici” - D.Lgs. n. 50/2016;

7. di  dichiarare  il  presente  decreto  immediatamente  eseguibile,  al  fine  di  garantire  la  fruizione  della 
manutenzione, senza soluzione di continuità.

Il Direttore amministrativo
Dott.ssa Paola Querci *

*  “Documento  informatico  sottoscritto  con  firma  digitale  ai  sensi  del  D.Lgs  82/2005.  L’originale 
informatico è stato predisposto e conservato presso ARPAT in conformità alle  regole tecniche di cui 
all’art.  71 del D.Lgs 82/2005. Nella copia analogica la sottoscrizione con firma autografa è sostituita 
dall’indicazione a stampa del nominativo del soggetto responsabile secondo le disposizioni di cui all’art. 3 
del D.Lgs 39/1993.”



Il Decreto è stato firmato elettronicamente da:

• Marta Bachechi  ,  responsabile del settore Affari generali  in data  28/02/2024
• Andrea Rossi  ,  responsabile del settore Bilancio e Contabilità  in data  28/02/2024
• Marco Chini  ,  il proponente  in data  28/02/2024
• Paola Querci  ,  Direttore amministrativo  in data  28/02/2024
• Pietro Rubellini  ,  Direttore generale  in data  29/02/2024



ARPAT – Settore SIRA
Via del Ponte alle Mosse, 211 – 50144 Firenze

DV.13.01.05/2270.3

OGGETTO: Affidamento  accordo  quadro  per  la  regolamentazione  degli  appalti  attuativi
relativi al servizio di manutenzione dell'applicativo free-docs per tre anni.

Premesso che:

• ARPAT con decreto del Direttore amministrativo nr. 87 del 24.10.2023 ha disposto di avviare
un’indagine di mercato finalizzata a individuare l’operatore economico a cui affidare,  ai  sensi
dell’art. 50, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, l’accordo quadro per la regolamentazione
degli appalti attuativi relativi al servizio di manutenzione dell'applicativo free-docs per tre anni;

• il 3.11.2023 è stato pubblicato sulla piattaforma START (Sistema Telematico di Acquisti della Re-
gione Toscana) l’avviso di indagine di mercato con i relativi allegati, approvati con il sopracitato
decreto, ed è stato stabilito come termine entro il  quale presentare la proposta economica il
17.11.2023;

• nell’avviso era richiesto come requisito di capacità <<aver eseguito servizi di manutenzione su
applicativi di gestione documentale, negli ultimi cinque anni>>;

• entro tale termine sono pervenute le proposte del Sig. Luca Capodicasa e della società  Reale &
Partners S.r.l.;

• il Sig. Luca Capodicasa ha dichiarato di aver eseguito servizi di manutenzione su applicativi di ge-
stione documentale, negli ultimi cinque anni ;

• la Reale & Partners S.r.l. ha dichiarato relativamente al requisito richiesto nell’avviso di aver ese-
guito, per la “Federazione Nazionale degli Ordini dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri”, servizi
consistenti nella “Progettazione ed implementazione della Piattaforma Digitale Unica FNOMCeO,
comprensiva del sistema di gestione documentale, attraverso l’unificazione delle strutture infor-
mative conformemente agli standard operativi, di sicurezza e di privacy a livello nazionale e re-
gionale” negli anni dal 2022 al 2024;

• ARPAT ha interpellato la “Federazione Nazionale degli Ordini dei Medici Chirurghi e degli Odonto-
iatri” il 12.1.2024, con successivi solleciti il 25.1.2024 ed in ultimo il 14.2.2024, per la comprova
del possesso del requisito ed, in particolare, se nell’ambito delle prestazioni svolte in appalto dal-
la citata società per conto del sopracitato Ente, sia stata eseguita anche attività di manutenzione
con verifica di regolare esecuzione.

Il 14.2.2024 la “Federazione Nazionale degli Ordini dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri” ha dato ri-
scontro alla richiesta di ARPAT precisando che la Reale & Partners S.r.l. <<ha svolto, per conto della
FNOMCeO, l’attività di Progettazione della Piattaforma Digitale Unica. Tuttavia, considerato che questa
Federazione non ha ancora deliberato la fase di implementazione, non è stata eseguita alcuna attività di
manutenzione con verifica di regolare esecuzione>>.

Si ritiene, pertanto, non soddisfatto il requisito di ordine speciale richiesto da parte della Reale & Part-
ners S.r.l., per cui non si procede ad ulteriore valutazione della proposta.
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Il Sig. Capodicasa risulta possedere il requisito di ordine speciale richiesto avendo svolto la manutenzio -
ne sull’applicativo di cui trattasi per quest’Agenzia e, pertanto, si procede a valutare la proposta econo-
mica presentata dal medesimo che risulta di euro 14.850,00 (IVA esclusa);

Premesso quanto sopra, il sottoscritto propone quanto segue:

• di affidare al Sig. Luca Capodicasa, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023,
mediante utilizzo della piattaforma telematica piattaforma START (Sistema Telematico di Acquisti
della Regione Toscana), l’accordo quadro per la regolamentazione degli appalti attuativi relativi al
servizio di manutenzione dell'applicativo free-docs per tre anni,  per euro 14.850,00 (IVA esclu-
sa);

• di stipulare il contratto,  ai sensi dell’art. 18 (“Il contratto e la sua stipulazione”) del D.Lgs. n.
36/2023, mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scam-
bio di lettere, in modalità elettronica e con firma digitale, previa verifica dell’assenza nei confronti
del medesimo delle cause delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023;

• di quantificare il costo in euro 14.850,00 (IVA esclusa) ricompreso nel budget assegnato al Setto-
re SIRA (Centro Di Costo“2008”) del bilancio economico anno 2024, 2025, 2026 e 2027 alla voce
“03030022”, “Canoni manutenzione e agg.to software”;

• di incaricare il Settore Provveditorato (Struttura stabile di supporto ai sensi dell'art. 15, comma 6,
del D.Lgs. n. 36/2023 ) di procedere agli adempimenti conseguenti (supporto nell’affidamento
sulla piattaforma START, acquisizione documenti per controlli, esecuzione dei controlli, etc.);

• di nominare, ai sensi dell’art. 115 del citato D.Lgs. n. 36/2023, quale Direttore dell'esecuzione del
contratto, Monica Caponeri del Settore Affari generali, in ragione della competenza ed esperienza
specifica nella materia oggetto della presente procedura di acquisto, ai sensi dell’art. 114, com-
ma 7, del D.Lgs. n. 36/2023 e allegato II.14, art. 32, punto 2, lett. c).

Firenze, 20 febbraio 2024

Il Responsabile Unico del Progetto
Dott. Marco Chini 1

Responsabile del Settore SIRA

1 documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. 82/2005. L'originale informatico è stato predisposto e conservato presso ARPAT in conformità alle regole tecniche di
cui all'art.71 del D.Lgs 82/2005. Nella copia analogica la sottoscrizione con firma autografa è sostituita dall'indicazione a stampa del nominativo del soggetto responsabile secondo le disposizioni
di cui all'art. 3 del D.Lgs 39/1993.
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ARPAT - DIREZIONE TECNICA - Settore Sistema Informativo Regionale Ambientale

Via Ponte alle Mosse, 211 - 50144 - Firenze

N. Prot: Vedi segnatura informatica  DV.13.01.05/2270.3        del 26/02/2024               a mezzo: START

Spett.le Luca Capodicasa

Oggetto: Richiesta di conferma della proposta economica per l’affidamento diretto,  ai  sensi
dell’art 50 (“Procedure per l’affidamento”),  comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023,
dell’accordo quadro per la regolamentazione degli appalti attuativi relativi al servizio
di manutenzione dell’applicativo free-docs per tre anni.

Si comunica che con decreto del Direttore amministrativo di ARPAT n. __ del ___________ è
stato disposto l’affidamento dell’accordo quadro per la regolamentazione degli appalti attuativi relativi al
servizio di manutenzione dell’applicativo free-docs per tre anni.

Al fine di procedere si chiede di presentare l'offerta (già inviata tramite START), ai sensi dell’art. 1 co.
450 della L. n. 296/2006 e s.m.i.,  che prevede l’obbligo di  utilizzo delle piattaforme telematiche per
affidamenti di importo superiore a euro 5.000,00, esclusa IVA.

Le condizioni di affidamento sono disciplinate:
• dalla presente lettera di conferma del preventivo;
• dal Capitolato Speciale di Appalto e relativi allegati.

Si richiamano inoltre i seguenti atti di ARPAT (inseriti nella documentazione di gara su START):
◦ il “Piano integrato di attività e organizzazione (PIAO) 2024-2026 - Annualità 2024” adottato

con  decreto  del  Direttore  generale  n.  24  del  30.1.2024  con  particolare  riferimento  alla
“Sottosezione  Rischi  corruttivi  e  trasparenza”  inserita  nel  PIAO,  in  Amministrazione
trasparente  alla  pagina  https://www.arpat.toscana.it/amministrazione-trasparente/altri-
contenuti/piano-triennale-per-la-prevenzione-della-corruzione;

◦ Codice di comportamento ARPAT, approvato con decreto del Direttore generale n. 105/2022
e pubblicato alla pagina web sopraindicata.

1. - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Dopo  l’identificazione,  l’operatore  economico  per  presentare  offerta,  dovrà  inserire  nel  sistema

telematico, nello spazio relativo alla procedura di cui trattasi, entro le   ore 13:00:00 del   __ marzo 2024  
la seguente documentazione:

1.1)    DICHIARAZIONI  RELATIVE  AL  POSSESSO  DEI  REQUISITI  PER  L’AFFIDAMENTO  DEI  
CONTRATTI PUBBLICI EX ARTT. 94, 95, 96, 97, 98 E 100 DEL CODICE DEI CONTRATTI.

Le dichiarazioni dovranno essere rese dall’operatore economico concorrente, ai sensi del D.P.R.
445/2000, attraverso il modulo, disponibile nella documentazione.
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Si evidenzia che il concorrente o altro soggetto tenuto alla presentazione di questa o di qualsiasi altra
dichiarazione, è responsabile di tutte le informazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto ogni
eventuale  errore  ricade  sulla  sua  responsabilità.  L’Amministrazione  assume  il  contenuto  delle
dichiarazioni così come rese e sulla base di queste verifica la conformità di tutta la documentazione
richiesta per la partecipazione alla procedura.
ARPAT,  nella  successiva  fase  di  controllo,  verificherà  la  veridicità  del  contenuto  di  tali
dichiarazioni.

Il modulo dovrà essere compilato relativamente:
• alla parte I: “Requisiti di ordine generale e cause di esclusione automatica”,
• alla parte II: “Cause di esclusione NON Automatica”.

1.2 DOCUMENTAZIONE ECONOMICA
Per presentare l’offerta economica espressa in valuta con n° 2 cifre decimali il fornitore dovrà:

 accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;
 compilare il form on line al passo 3 “presenta offerta”;
 scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;
 firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre

ulteriori modifiche, da parte del titolare o legale rappresentante o procuratore dell’operatore
economico;

 inserire nel  sistema  il  documento  “offerta  economica”  firmato  digitalmente  nell’apposito
spazio previsto.

L’offerta non potrà essere superiore a complessivi euro   14.850,00   oltre IV  A  , così come presentata
tramite START.

1.3 COMUNICAZIONE RELATIVA ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI
Tale comunicazione dovrà essere presentata a cura di persona munita del potere di rappresentanza
utilizzando l’apposito modello disponibile nella documentazione, in formato PDF/A, sottoscritta con firma
digitale del titolare o Legale Rappresentante e dovrà essere inserita nell’apposito spazio predisposto sul
sistema telematico.

2. - AVVERTENZE

 La  presentazione  dell’offerta  costituisce  accettazione  incondizionata  delle  clausole  contenute
nella documentazione relativa alla presente richiesta di preventivo.

 ARPAT si  riserva la  facoltà di  non dare  luogo all’affidamento o di  prorogarne la  data ove lo
richiedano motivate esigenze, senza che  possano essere avanzate pretese al riguardo.

 ARPAT si riserva la facoltà di non dar luogo all’affidamento ove lo richiedano motivate esigenze di
interesse pubblico.

3. - CONCLUSIONE DELL’AFFIDAMENTO E STIPULA DEL CONTRATTO

L'affidamento è subordinato all'esito positivo dei controlli  che ARPAT svolgerà d'ufficio in merito alle
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 dall'operatore economico.
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Il  contratto  verrà  stipulato  mediante  corrispondenza  secondo  l’uso  commerciale,  consistente  in  un
apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata ai sensi del comma 1 dell'art. 18
(“Il contratto e la sua stipulazione”) del del D.Lgs. n. 36/2023.

4. - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.Lgs 196/2013 e successive modificazione e ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE
2016/679 (di seguito GDPR), recanti disposizioni a tutela delle persone e di altri  soggetti  rispetto al
trattamento dei dati personali, vengono fornite le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali
forniti:  ARPAT tratta  i  dati  come da Reg.  (UE)  2016/679.  Per  le  modalità  e  diritti  degli  interessati:
http://www.arpat.toscana.it/utilita/privacy .

5. - TERMINE E RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Il termine del procedimento ai sensi della L. n. 241/90 è di 60 giorni decorrenti dalla data della presente
lettera di invito.
Ai fini della presente procedimento e ai sensi del D.Lgs. 36/2023 il Responsabile Unico del Progetto è il
Responsabile  del  SIRA -  Dott.  Marco  Chini,  mentre  la  struttura  stabile  di  supporto  è  il  Settore
Provveditorato di ARPAT.

Distinti saluti.

Il Responsabile del Settore SIRA
Dott. Marco Chini 1

1 Documento  informatico  sottoscritto  con  firma  digitale  ai  sensi  del  D.Lgs.  82/2005.  L’originale  informatico  è  stato
predisposto e conservato presso ARPAT in conformità alle regole tecniche di cui all'art. 71 del D.Lgs. 82/2005. Nella copia
analogica  la  sottoscrizione  con  firma  autografa  è  sostituita  dall'indicazione  a  stampa  del  nominativo  del  soggetto
responsabile secondo le disposizioni di cui all'art. 3 del D.Lgs. 39/1993.
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DICHIARAZIONI RELATIVE AL POSSESSO DEI REQUISITI PER L’AFFIDAMENTO DEI
CONTRATTI PUBBLICI EX ARTT. 94, 95, 96, 97, 98 E 100 DEL CODICE DEI CONTRATTI

OGGETTO AFFIDAMENTO: accordo quadro per  la  regolamentazione degli  appalti  attuativi  relativi  al
servizio di manutenzione dell’applicativo free-docs per tre anni.

Il sottoscritto :…………………………………………………………………………………………………………….
in qualità di (titolare, legale rappresentante, procuratore, altro): ……...…………………..………..…………………..
……………….....................……………………………………………………………………………………………….
dell’impresa:…………..………………………………………………………………………………………………….
con sede in:…………..….…………………………………………………………………….………………………….
indirizzo:…………....…………………………………………………………………………………………………….
pec:…………..…………………………………………………………………………………………………………….
mail:…………....………………………………………………………………………………………………………….
codice fiscale…………………………………………..partita IVA………………………………….…………………
posizioni assicurative e previdenziali:
INPS: sede di …………………… matricola……….………..
INAIL: sede di …………………… matricola……….……….. PAT……………………………….
Altro Istituto (denominazione Istituto, numero iscrizione e sede competente):
……………………………………………………………………………………………………………………………..
sede dell’Agenzia delle Entrate di riferimento (per la comprova dei requisiti):………………………………….

SOTTO FORMA DI

☐ operatore singolo

☐ mandatario, capogruppo di
}

raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di cui all’art. 68, 
del D.Lgs. 36/2023☐ mandante in

☐ organo comune/mandatario di
}

rete di imprese (in contratto di rete) di cui all’art. 65, comma 2, lettera 
g), D.Lgs. 36/2023☐ impresa in rete/mandante in

TENUTO CONTO che, ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs. 36/2023:

● nelle procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a
40.000 euro, gli  operatori economici  attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il
possesso  dei  requisiti  di  partecipazione e di  qualificazione  richiesti  e  che  la stazione appaltante
verifica  le  dichiarazioni,  anche  previo  sorteggio  di  un  campione  individuato  con  modalità
predeterminate ogni anno;

● quando, in conseguenza della verifica, non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali
dichiarati, la stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale
garanzia definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla
partecipazione alle procedure di  affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per  un
periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento.

Con riferimento alle prestazioni indicate in oggetto, ai sensi degli artt. 46, 47, 75 e 76 del d.P.R. 28.12.2000,
N. 445 e ss.mm.ii., consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili, amministrative e penali
previste in caso di rilascio di dichiarazioni mendaci e/o formazione di atti falsi e/o uso degli stessi,
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DICHIARA:

DI ESSERE iscritto alla CCIAA per un’attività pertinente con l’oggetto dell’appalto, con i seguenti dati:

Provincia di iscrizione: __________ numero di
iscrizione:

Attività: Codice:

Ipotesi 1 (se impresa individuale, indicare i soggetti sottoelencati)
Forma giuridica:

Ditta individuale
anno di iscrizione: ________

il titolare e il direttore tecnico sono i seguenti soggetti:
cognome e nome codice fiscale carica ricoperta

Titolare
Direttore Tecnico

Ipotesi 2 (se società in nome collettivo, indicare i soggetti sottoelencati)
Forma giuridica:

Società in nome collettivo
anno di iscrizione: ________

 il socio amministratore e il direttore tecnico sono i seguenti soggetti: 
cognome e nome codice fiscale carica ricoperta

Socio amministratore
Direttore Tecnico

Ipotesi 3 (se società in accomandita semplice, indicare i soggetti sottoelencati)
Forma giuridica:

Società in accomandita semplice
anno di iscrizione: ________

il socio accomandatario e il direttore tecnico sono i seguenti soggetti:
cognome e nome codice fiscale carica ricoperta

Socio accomandatario
Direttore Tecnico

Ipotesi 4 (se società di capitali e consorzi, indicare i soggetti sottoelencati)
Forma giuridica:

_________________________
anno di iscrizione: ________

durata della società:

I membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, i procuratori
generali e gli institori, i componenti degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o soggetti muniti di
poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, il direttore tecnico, qualunque sia la forma giuridica
dell’operatore economico, il socio unico, l’eventuale “amministratore di fatto” ai sensi dell’articolo 2639
del Codice Civile sono i seguenti soggetti:

Cognome e nome Codice fiscale Carica ricoperta
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Eventuale (se società in cui il socio unico sia una persona giuridica, spuntare l’opzione che segue)

 Di dichiarare che gli amministratori della persona giuridica socio unico dell’operatore economico non☐

versano in alcuna delle cause di esclusione di cui all’articolo 94 del D.Lgs. 36/2023.

INOLTRE, DICHIARA DI

 essere ☐

☐ non essere 
una micro, piccola o media impresa, come definita dall’articolo 2 dell’allegato alla Raccomandazione della
Commissione europea 2003/361/CE del 6 maggio 2003 (G.U.U.E. n. L 124 del 20 maggio 2003) e all’articolo 2
del D.M. 18 aprile 2005, pubblicato nella G.U. n. 238 del 12 ottobre 2005 
[Sono  considerate  micro,  piccole  o  medie  quelle  che  rispondo  alle  seguenti  due  condizioni:  effettivi  (unità
lavorative/anno) inferiori a 250 e fatturato annuo inferiore a 50 milioni di euro o totale di bilancio inferiore a 43 milioni
di euro]
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PARTE I
Requisiti di ordine generale e cause di esclusione automatica 

(articolo 94 D.Lgs. 36/2023)

In ordine ai requisiti di cui all'art. 94 del D.Lgs. 36/2023

DICHIARA

 che,  con riferimento al sottoscritto dichiarante, ai  soggetti indicati  al comma 3 dell’art.  94 del D.Lgs.☐

36/2023 nonché ai soggetti di cui al comma 4 dello stesso art. 94, non è stata adottata condanna con sentenza
definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile per i reati elencati al comma 1 dello stesso art.
94, tenuto conto che la causa di esclusione non è disposta e il divieto di aggiudicare non si applica quando il
reato è stato depenalizzato oppure quando è intervenuta la riabilitazione oppure, nei casi di condanna ad
una pena accessoria perpetua,  quando questa è stata dichiarata estinta ai sensi  dell’articolo 179, settimo
comma, del codice penale, oppure quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna oppure in caso
di revoca della condanna medesima;

 che, con riferimento al sottoscritto dichiarante e ai soggetti indicati al comma 3 dell’art. 94 del D.Lgs.☐

36/2023 nonché ai soggetti di cui al comma 4 dello stesso art. 94, non sussistono le ragioni di decadenza, di
sospensione  o  di  divieto  previste  dall'articolo  67  del  codice  delle  leggi  antimafia  e  delle  misure  di
prevenzione,  di  cui  al  D.Lgs.  6  settembre 2011,  n.  159  o  di  un  tentativo  di  infiltrazione mafiosa  di  cui
all'articolo 84, comma 4, del medesimo codice, fermo restando quanto previsto dagli articoli 88, comma 4-bis,
e  92,  commi  2  e  3,  del  codice  di  cui  al  D.Lgs.  n.  159  del  2011,  con  riferimento  rispettivamente  alle
comunicazioni  antimafia  e  alle  informazioni  antimafia  e  tenuto  conto  che  la  causa  di  esclusione  di  cui
all’articolo 84, comma 4, del medesimo codice di cui al D.Lgs. n. 159 del 2011 non opera se, entro la data
dell’aggiudicazione,  l’impresa  sia  stata  ammessa  al  controllo  giudiziario  ai  sensi  dell’articolo  34-bis  del
medesimo codice;

 di non versare in alcuna delle cause di esclusione di cui al comma 5 dell’articolo 94 del D.Lgs. 36/2023,☐

laddove applicabili, cui si rinvia e che si intende qui per ripetuto e trascritto;
 che,  ai  sensi  dell’articolo  94,  comma 6,  del  D.Lgs.  36/2023,  l’operatore  economico  non ha commesso☐

violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o
dei  contributi  previdenziali,  secondo  la  legislazione  italiana  o  quella  dello  Stato  in  cui  è  stabilito
(costituiscono gravi violazioni definitivamente accertate quelle indicate nell’allegato II.10. al D.Lgs. 36/2023).

 che l'operatore economico intende subappaltare parte del contratto a terzi.☐

In caso affermativo:
Elencare  le  prestazioni  o  lavorazioni  che  si  intende  subappaltare  (attività  svolta  per  questa  specifica
procedura):
Quota (espressa in percentuale) sull’importo contrattuale: 
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PARTE II
Cause di esclusione NON Automatica

(articolo 95 D.Lgs. 36/2023)

In ordine ai requisiti di cui all'art. 95 del D.Lgs. 36/2023, 

DICHIARA

 che  l’operatore economico non versa  in alcuna delle  possibili  cause  di  esclusione  di  cui  al  comma 1☐

dell’articolo  95  del  D.Lgs.  36/2023,  laddove applicabili,  cui  si  rinvia  e  che  si  intende qui  per  ripetuto  e
trascritto, anche tenuto conto di quanto disposto all’art. 98 dello stesso D.Lgs. 36/2023;
☐ che l’operatore economico non ha commesso gravi violazioni non definitivamente accertate agli obblighi
relativi  al pagamento di imposte e tasse o contributi  previdenziali,  tenuto conto che costituiscono gravi
violazioni  non  definitivamente  accertate  in  materia  fiscale  quelle  indicate  nell’Allegato  II.10 del  D.Lgs.
36/2023, che la gravità va in ogni caso valutata anche tenendo conto del valore dell’appalto e che la causa di
esclusione  non  si  applica  quando  l'operatore  economico  ha  ottemperato  ai  suoi  obblighi  pagando  o
impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali
interessi o sanzioni, oppure quando il debito tributario o previdenziale sia comunque integralmente estinto,
purché l'estinzione, il pagamento o l'impegno si siano perfezionati anteriormente alla scadenza del termine
di  presentazione  dell’offerta,  oppure  nel  caso  in  cui  l’operatore  economico  abbia  compensato  il  debito
tributario con crediti certificati vantati nei confronti della pubblica amministrazione.

5



PARTE III
Eventuali misure di Self-Cleaning

(articolo 96, comma 6, D.Lgs. 36/2023)

In ordine alle misure di cui all'art. 96, comma 6, del D.Lgs. 36/2023, 

DICHIARA

(eventuale,  non compilare se ipotesi non sussistente)  che l’operatore economico, versando in una delle
situazioni di cui all’articolo 94 (a eccezione del comma 6) o dell’art. 95 (a eccezione del comma 2) del D.Lgs.
36/2023, ossia (indicare la circostanza che genererebbe una ipotesi di esclusione)
……………………………………………………………………………………………………………………………...:

☐ comprova, anche per il tramite della documentazione allegata alla presente, di aver adottato, ai
sensi  del  comma  6  dell’art.  96  del  Codice  dei  Contratti,  le  seguenti  misure  di  self-cleaning
………………………………………………………………………………………………………………….
(N.B.  l'operatore economico dimostra di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato dal→
reato o dall'illecito, di aver chiarito i  fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le autorità
investigative e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al personale idonei a
prevenire ulteriori reati o illeciti): 

oppure

☐ comprova, anche per il tramite della documentazione allegata alla presente, di NON aver potuto
adottare  misure  di  self-cleaning  prima  della  presentazione  dell’offerta  in  quanto
…………………………………………………………………………………………………………………..
e si impegna sin da ora ad adottare le misure correttive di cui comma 6 dell’art. 96 del Codice dei
Contratti  entro  il  termine di  conclusione  della  procedura comunicandole  tempestivamente  alla
stazione appaltante.
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PARTE IV
Requisiti di ordine speciale 

(art. 100 D.Lgs. 36/2023)

In ordine ai requisiti di cui all'art. 100 del D.Lgs. 36/2023,

DICHIARA

Che i requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale richiesti dalla Stazione Appaltante al
fine di selezionare soggetti in possesso  di  documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle
prestazioni contrattuali, sono posseduti da questo operatore economico. 
In particolare, dichiara:

 ☐ quanto al requisito  di  capacità  economica  e finanziaria,  che  l’operatore economico  che rappresenta
possiede  un  fatturato  globale  almeno  pari  al  valore  stimato  dell’appalto  in  oggetto,  maturato
complessivamente nel triennio 2020/2021/2022:

Anno Fatturato globale [€]

 ☐ quanto al requisito di capacità tecnica e professionale: che l’operatore economico che rappresenta ha
eseguito nel triennio ……………………….. contratti analoghi a quello in oggetto, anche a favore di soggetti
privati, per un importo totale almeno pari al valore stimato dell’appalto:

Anno Contratto Importo [€] Svolto per conto del seguente soggetto:

___

___

___
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PARTE V
DICHIARAZIONI FINALI

DICHIARA, INFINE 

DI ACCETTARE, senza condizione o riserva alcuna, tutte le prescrizioni contenute nella documentazione
relativa all’affidamento in oggetto;

DI  ESSERE  consapevole  che,  ai  sensi  dell’articolo  96,  comma  14,  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  l’operatore  ha
l’obbligo  di  comunicare  alla  stazione  appaltante  anche  la  sussistenza  dei  fatti  e  dei  provvedimenti  che
possono costituire causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95, ove non menzionati nel proprio fascicolo
virtuale;

DI IMPEGNARSI ad eseguire la fornitura secondo le modalità ed i tempi stabiliti dalla stazione appaltante; 

DI  ESSERE  EDOTTO  degli  obblighi  derivanti  dal  Codice  di  comportamento  integrativo  dell’Ente e  di
impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per
quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;

DI NON AVER CONCLUSO contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non avere attribuito
incarichi ad ex dipendenti della stazione appaltante che hanno esercitato funzioni autoritative o negoziali nei
confronti dell’impresa che rappresento, nel triennio successivo alla cessazione del rapporto di impiego;

DI  ESSERE  CONSAPEVOLE  che  i  pagamenti  conseguenti  all’esecuzione  delle  prestazioni  oggetto  di
eventuale affidamento avverranno comunque esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o
postale ai sensi art.3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136, impegnandosi a rispettare e far rispettare (in caso di
subappalti /subcontratti) i relativi obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, consapevole che in caso di
inadempimento agli obblighi della suddetta Legge si procederà alla risoluzione del contratto;

DI IMPEGNARSI a garantire al personale impiegato nei lavori il contratto collettivo nazionale e territoriale
in  vigore  per  il  settore  e  per  la  zona  nella  quale  si  eseguono  le  prestazioni  di  lavoro,  stipulato  dalle
associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e
quello  il  cui  ambito  di  applicazione  sia  strettamente  connesso  con  l’attività  oggetto  dell’appalto  svolta
dall’impresa anche in maniera prevalente, nonché garantire le stesse tutele economiche e normative per i
lavoratori in subappalto rispetto ai dipendenti dell’appaltatore e contro il lavoro irregolare;

☐ DI APPLICARE ai propri dipendenti il seguente Contratto Nazionale (CCNL):

……………………………………………………………………………………………………………………………...;

oppure

 CHE il Contratto Nazionale applicato ai propri dipendenti è il seguente:☐

………………………………………………………………………………………………………………………………
e che lo stesso, in quanto equivalente, assicura le medesime tutele economiche e normative ai lavoratori di
quello indicato dalla stazione appaltante, esprimendosi sin da ora la disponibilità ad ogni verifica in tal
senso, secondo quanto stabilito dal D. Lgs. 36/2023;

DI AUTORIZZARE, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii. e del Regolamento UE
2016/679, l’utilizzazione dei dati di cui alla presente dichiarazione, compresi quelli di cui ai numeri 2) e 3)
(dati sensibili ai sensi degli articoli 20, 21 e 22, del citato decreto legislativo, ferme restando le esenzioni dagli
obblighi di notifica e acquisizione del consenso), ai fini della partecipazione alla procedura e per gli eventuali
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procedimenti  amministrativi  e  giurisdizionali  conseguenti;  ne  autorizza,  inoltre,  la  comunicazione  ai
funzionari  e  agli  incaricati  dell’organismo appaltante o dell’amministrazione aggiudicatrice,  nonché agli
eventuali controinteressati che ne facciano legittima e motivata richiesta.

Si allegano:

__________

(firma digitale del legale rappresentante dell’operatore) 

_____________________________________________________________
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DV.13.01.05/2270.3

TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI
CLAUSOLE EX ART. 3 DELLA LEGGE 13 AGOSTO 2010 N. 136 e s.m.i.

Accordo quadro per la regolamentazione degli appalti attuativi relativi al servizio di
manutenzione dell’applicativo free-docs per tre anni

Il sottoscritto _____________________________________ nato a ________________________ il 

____________________, nella sua qualità di _________________________________________ 

(eventualmente) giusta procura generale/speciale n. rep.__________________ del 

______________________ autorizzato a rappresentare legalmente il seguente soggetto: 

_______________________________________________________________________

DICHIARA:

ai fini di quanto previsto dall’art. 3, co. 8, della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i.:

• di assumere l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla citata Legge n. 136/2010;

• di assumere l’obbligo di comunicare ad ARPAT immediatamente, qualora ne abbia notizia, 

l’inadempimento della propria controparte (subappaltatore e subcontraente) agli obblighi 

di tracciabilità finanziaria.

• che il conto corrente dedicato è il seguente:

codice IBAN ______________________________________________________________ 

• e che le persone delegate ad operare su di esso sono le seguenti: 

Sig. (nome, cognome, data e luogo di nascita) 

__________________________________________________________________________

Codice fiscale______________________________________________________

• Sig. (nome, cognome, data e luogo di nascita) 

__________________________________________________________________________

Codice fiscale______________________________________________________

e di assumere, altresì, l’obbligo di comunicare ogni modifica relativa ai dati come sopra 

indicati.

• di assumere l’obbligo di inserire nei contratti di subappalto e subcontratto relativi al 



contratto in oggetto, sottoscritti dalla stessa società aggiudicataria (a pena di nullità degli 

stessi) la clausola con la quale ciascun subappaltatore e/o subcontraente della filiera delle 

imprese a qualsiasi titolo interessate all’appalto assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi

finanziari di cui alla L. n. 136/2010 (art. 3 , comma 9 della L. n . 136/2010).

Il  mancato  utilizzo  del  conto  corrente  bancario  o  postale  ovvero  di  altri  strumenti  idonei  a

consentire la piena tracciabilità delle operazioni determina la risoluzione di diritto del contratto

(comma 9-bis art.3 L. n. 136/2010).

Data _______________________

Firma del Legale Rappresentante

_______________________________


